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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ


о порядке проверки сведений о доходах, об имуществе
и обязательствах имущественного характера, представляемых
государственными гражданскими служащими Пермского края, 
а также о порядке проверки соблюдения ими требований к служебному
поведению и требований об урегулировании конфликта интересов
I. Общие требования

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и на основании указа Президента Российской Федерации от 21.09.2009 № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению» указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12 утверждено Положение о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению (далее – Положение).
Положение регулирует:

порядок проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – сведения о доходах), представляемых государственными гражданскими служащими Пермского края (далее – гражданские служащие, служащие);
порядок проверки соблюдения служащими требований антикоррупционного законодательства при прохождении государственной гражданской службы Пермского края (далее – гражданская служба), а именно: соблюдения ограничений, запретов, обязанностей, требований к служебному поведению, требований об урегулировании конфликта интересов;

порядок проверки сведений представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей гражданской службы.
По фактам коррупционных правонарушений на гражданской службе в настоящее время федеральное законодательство не предусматривает возможность проведения служебных проверок. Проверки по фактам таких нарушений должны проводиться в рамках процедуры, установленной Положением.

II. Порядок проверки сведений о доходах
1. Пунктом 6.1 Положения установлена обязанность кадровых служб государственных органов края по ежегодному проведению проверки всех представленных служащими сведений о доходах. Основанием для такой проверки является наступление 30 апреля – даты окончания срока представления сведений о доходах согласно Закону Пермского края от 06.10.2009 № 497-ПК. Проверке по этому основанию подлежат достоверность и полнота сведений о доходах за отчетный период (год), предшествующий году проведения проверки.
Положением определено, что ежегодная проверка сведений о доходах проводится в отношении всех сведений о доходах, представленных гражданскими служащими, включенными в соответствующие перечни должностей, независимо от группы должностей.

В отличие от проверки, проводимой по иным основаниям (п. 6.2 Положения), процедура ежегодной проверки сведений о доходах упрощена. Для сравнения ниже приведена таблица различий в обязательных действиях кадровой службы в рамках двух различающихся по основанию видов проверок, предусмотренных Положением.
Сравнительная таблица процедуры проверок сведений о доходах
	Действие кадровой службы (представителя нанимателя), предусмотренное процедурой проверки
	Вид (основание) проверки

	
	Ежегодная проверка сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (п. 6.1 Положения)
	Проверка в отношении гражданского служащего на основании поступившей от соответствующих лиц информации

(п. 6.2 Положения)

	Оформление письменного решения представителя нанимателя о проведении проверки в отношении каждого служащего (п. 5 Положения)
	не требуется (кадровой службе общее поручение по проведению проверки может быть дано руководителем без указания конкретных служащих)
	выполняется обязательно (например, путем резолюции на документе-основании)

	Уведомление в письменной форме служащего о начале в отношении него проверки и разъяснение ему пп. «б» п. 14 Положения (п. 14 Положения)
	не требуется
	выполняется обязательно (пример – Приложение 15)

	Ознакомление гражданского служащего с результатами проверки (п. 15 Положения)
	выполняется только в случаях выявления нарушений (пункты 21-23 Положения)
	выполняется обязательно

	Направление справки по результатам проверки лицу, назначившему проверку (представителю нанимателя) (п. 19 Положения)
	выполняется только в случаях выявления нарушений (пункты 21-23 Положения)
	выполняется обязательно

	Возможность отстранения гражданского служащего от должности на период проведения проверки (п. 18 Положения)
	возможность отсутствует
	возможность предусмотрена

	Иные действия: направление запросов, оформление справок о результатах проверки, действия в случае выявления нарушений
	выполняются в обоих случаях примерно в одинаковом порядке


2. Подготовка к проведению ежегодной проверки сведений о доходах включает в себя:
2.1. Формирование списков лиц, подлежащих проверке (гражданских служащих и членов их семей) по прилагаемым образцам:

2.1.1. Для формирования списка, подлежащего направлению в Управление Федеральной налоговой службы (УФНС России) по Пермскому краю необходимо использовать образец, указанный в Приложении 4.

Фамилии в списке рекомендуется упорядочить по алфавиту, формат страниц данного списка следует установить как «альбомный». Если менялась фамилия – то указать прежнюю, в скобках.
2.1.2. Для формирования списка, подлежащего направлению в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра) по Пермскому краю необходимо использовать образец, указанный в Приложении 5.

Реквизиты документов, удостоверяющих личность (либо страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе персонифицированного учета Пенсионного фонда России), являются обязательными для подготовки данных запросов (без них запросы не могут быть исполнены).
2.1.3. Для формирования списка, подлежащего направлению в иные государственные органы (организации), можно использовать образец согласно Приложению 6.
2.2. Оформление согласий на обработку персональных данных и на проведение проверки по образцу, приведенному в Приложениях 1, 2, 3 и подготовка их заверенных копий (перед отправкой запросов в необходимом количестве).
В тексте согласия, приведенного в Приложениях 1, 2, в качестве наименования государственного органа должно быть указано наименование соответствующего государственного органа Пермского края, кадровая служба которого принимает сведения о доходах и проводит проверку в отношении гражданского служащего. Администрация губернатора Пермского края указывается в наименовании только в согласиях, представляемых гражданскими служащими (гражданами), в отношении которых проверку сведений о доходах проводит департамент государственного управления Администрации губернатора Пермского края.
При этом согласие по образцу Приложения 1 подписывается гражданским служащим, а согласие по образцу Приложения 2 подписываться супругом (супругой) гражданского служащего.

3. Первым этапом ежегодной проверки сведений о доходах является подготовка и направление запросов в организации (государственные органы), обладающие полномочиями по представлению необходимых для проверки сведений.

Федеральным законодательством установлено, что запросы в УФНС России по Пермскому краю и Управление Росреестра по Пермскому краю вправе подписывать только губернатор Пермского края или уполномоченное им лицо.
Поэтому списки лиц, подлежащих направлению для проверки в УФНС России по Пермскому краю и Управление Росреестра по Пермскому краю, кадровым службам государственных органов края следует не позднее 30 апреля соответствующего года представить в департамент государственного управления Администрации губернатора Пермского края для подготовки указанных запросов.
Данная информация должна быть представлена также на электронном носителе.

Передачу документов между органами государственной власти Пермского края и департаментом государственного управления Администрации губернатора Пермского края рекомендуется фиксировать отметкой о получении документов на сопроводительных письмах либо путем оформления актов приема-передачи документов (образец приведен в Приложении 13).

Ответы из УФНС России по Пермскому краю будут направляться непосредственно в соответствующие органы государственной власти Пермского края, наименования которых будут указаны в списках, а не исключительно в Администрацию губернатора Пермского края.

К запросам, направляемым в иные государственные органы (кроме Главного управления внутренних дел по Пермскому краю), следует прилагать полный список лиц, подлежащих проверке (рекомендуемый образец – Приложение 6). К каждому запросу также следует прилагать копию поручения Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133 и ссылаться на него в письме, так как для должностных лиц кадровых служб государственных органов по профилактике коррупционных и иных правонарушений данное поручение носит бессрочный характер. Несмотря на то, что поручение было дано в 2011 году, оно по прежнему находится на контроле в Администрации Президента Российской Федерации. При проведении проверок на основании поступившей  от соответствующих лиц информации (например, представлений прокуратуры) к запросу дополнительно прилагается поступившая информация (основание для проверки), а ссылка на п. 6.1 Положения заменяется ссылкой на п. 6.2 Положения.
Запросы в иные государственные органы направляются руководителями государственных органов края либо уполномоченными ими должностными лицами, руководителями территориальных органов государственных органов края.
Срок выполнения первого этапа проверки – 31 мая текущего года.

Информация в указанном далее порядке самостоятельно запрашивается государственными органами у следующих организаций (государственных органов):

3.1. Управление Государственной инспекции по безопасности дорожного движения ГУ МВД России по Пермскому краю – о транспортных средствах граждан, принадлежащих им на праве собственности, зарегистрированных в установленном законодательством порядке (ул. Бульвар Гагарина, 80, г. Пермь, 614077).
Запрос оформляется по образцу, приведенному в Приложении 7. К запросу прилагаются заверенные копии заявлений о согласии на проведение проверки (Приложение 3).
3.2. Инспекция государственного технического надзора Пермского края – о самоходных машинах и других видах техники, в том числе тракторах, самоходных, дорожно-строительных и иных машинах и прицепах к ним, принадлежащих на праве собственности, зарегистрированных в установленном законодательством порядке (бул. Гагарина, 10, г. Пермь, 614060, тел. 260-11-59).

Запрос оформляется по образцу, приведенному в Приложении 8.
3.3. Главное управление Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Пермскому краю – о маломерных судах граждан, принадлежащих им на праве собственности, зарегистрированных в установленном законодательством порядке (ул. Большевистская, 53а, г. Пермь, 614000, тел. 210-43-16, 210-42-45).

Запрос оформляется по образцу, приведенному в Приложении 9.

3.5. Дополнительно запрос можно направить в:

3.5.1. ФБУ «Камское государственное бассейновое управление водных путей и судоходства» – о зарегистрированных в установленном законодательством порядке правах на суда (ул. Советская, 20 а, г. Пермь, 614000, тел. 212-70-51).

Запрос оформляется по образцу, приведенному в Приложении 10.

3.5.2. Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Пермскому краю – о  наличии у гражданина неснятой или непогашенной в установленном законом порядке судимости (Комсомольский проспект, д. 74, г. Пермь, 614010).
В список лиц, подлежащих проверке, применительно к данному запросу включаются только гражданские служащие (без членов их семей). К запросу прилагаются заверенные копии заявлений о согласии на проведение проверки (Приложение 3).

Данный запрос рекомендуется выполнять, прежде всего, в отношении гражданских служащих, вновь поступивших на гражданскую службу в течение предыдущего года.

Запрос оформляется по образцу, приведенному в Приложении 11.
3.5.3. Федеральное агентство воздушного транспорта (Росавиация) – о зарегистрированных правах граждан на воздушные суда (Ленинградский проспект, 37, корпус 2, г. Москва, ГСП-47, 125993, телефон отдела государственной регистрации гражданских воздушных судов, прав и сделок с ними – (499) 231-54-81).
Запрос оформляется по образцу, приведенному в Приложении 12.

4. После получения ответов от вышеуказанных органов кадровая служба государственного органа края выполняет сверку поступившей информации со справками о доходах (второй этап проверки). Сверку следует выполнять по мере поступления ответов и завершить в срок до 31 июля текущего года.
При поступлении ответов из УФНС России по Пермскому краю с информацией о несоответствиях в сведениях о доходах кадровой службе следует немедленно (в течение 1-2 служебных дней):

- сформировать список граждан на повторную проверку, включив в него только тех лиц, в отношении которых выявлены несоответствия;

- приложить к списку согласия на обработку персональных данных по образцу, приведенному в Приложениях 1, 2;

 - представить вышеуказанные список и согласия в департамент государственного управления Администрации губернатора Пермского края для направления повторного запроса в УФНС России по Пермскому краю с целью получения сведений о конкретных суммах дохода.
Ежегодная проверка сведений о доходах должна быть завершена не позднее шести месяцев с момента представления сведений о доходах.

По результатам проверки кадровая служба государственного органа края оформляет справку о результатах проверки по форме согласно Приложению 14, которая в соответствии с подпунктом «щ» пункта 16 Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 30.05.2005 № 609, приобщается к личному делу гражданского служащего. Справка должна быть оформлена в течение 10 дней со дня окончания проверки.

В срок до 31 августа подписанные справки о результатах проверки сведений о доходах за предыдущий год должны быть приобщены к личным делам гражданских служащих, представивших сведения о доходах.
5. В случае выявления по результатам проверки каких-либо правонарушений, должностные лица государственного органа края (кадровая служба, представитель нанимателя) обязаны выполнить требования пунктов 21-23 Положения. Так, при установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о представлении гражданским служащим недостоверных или неполных сведений о доходах материалы проверки представляются лицом, принявшим решение о проведении проверки, в течение 10 дней со дня получения справки о результатах проверки в соответствующую комиссию по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов.
Представление в комиссию можно оформить, например, резолюцией руководителя на справке о результатах проверки или служебной записке о результатах проверки.
Учитывая предусмотренные ст. 593 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» сроки привлечения ответственности, решение о передаче материалов проверки в соответствующую комиссию по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов должно приниматься немедленно при завершении проверки. Все заседания комиссий рекомендуется провести не позднее 31 августа года проведения проверки.
III. Порядок проверки соблюдения гражданскими служащими требований антикоррупционного законодательства при прохождении государственной гражданской службы Пермского края

По фактам нарушения ограничений, запретов, обязанностей в сфере противодействия коррупции, требований к служебному поведению, требований об урегулировании конфликта интересов, а также при необходимости проверки сведений представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей гражданской службы (имеются в виду различные сведения, которые претендент представляет до назначения на должность) в настоящее время закон предусматривает проведение проверок, процедура которых урегулирована Положением. Далее по тексту все вышеперечисленные требования будут называться требованиями антикоррупционного законодательства.
За нарушения требований антикоррупционного законодательства дисциплинарные взыскания не применяются. В указанных случаях применяются взыскания за совершение коррупционных правонарушений, предусмотренные ст.ст. 591, 592 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
По фактам коррупционных правонарушений служебные проверки не проводятся. Обязательным основанием для применения взыскания за коррупционное правонарушение является доклад о результатах проверки, проведенной в соответствии с Положением. Формой доклада может быть справка о результатах проверки (пример приведен в Приложении 16) или служебная записка аналогичного содержания. Если результаты проверки были рассмотрены на комиссии по урегулированию конфликта интересов, то основаниями для применения взыскания являются одновременно: а) доклад о результатах проверки; б) рекомендации (решение) комиссии.
Основания для проведения проверки соблюдения служащим требований антикоррупционного законодательства установлены 7 Положения. Решение о проведении проверки рекомендуется оформлять визой руководителя (представителя нанимателя) на документе-основании. Такое решение рекомендуется принимать в течение 1-2 служебных дней с момента поступления в государственный орган края соответствующего документа-основания. Срок принятия решения обусловлен тем, что взыскания за совершение коррупционных правонарушений применяются не позднее одного месяца со дня поступления информации о совершении гражданским служащим коррупционного правонарушения, не считая периода временной нетрудоспособности гражданского служащего, пребывания его в отпуске, других случаев его отсутствия на службе по уважительным причинам, а также времени проведения проверки и рассмотрения ее материалов комиссией по урегулированию конфликтов интересов. При этом взыскание должно быть применено не позднее шести месяцев со дня поступления информации о совершении коррупционного правонарушения.
Процедура проверки включает в себя следующие этапы:

1) обязательное уведомление гражданского служащего о начале проверки и разъяснение ему содержания подпункта «б» пункта 14 Положения в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения о проведении проверки (примерная форма приведена в Приложении 15); на этом же этапе рекомендуется истребовать письменные объяснения от гражданского служащего;
2) сбор материалов проверки, пояснений гражданского служащего, направление запросов и получение информации и документов по ним, фактическая и правовая оценка указанных материалов (срок проведения проверки – не более 60 дней с момента принятия решения о ее проведении, срок может быть продлен до 90 дней лицом, принявшим решение о ее проведении);
3) оформление результатов проверки в форме справки и ознакомление со справкой гражданского служащего (пример приведен в Приложении 16); в течение 10 дней после оформления справка или служебная записка о результатах проверки должна быть представлена лицу, назначившему проверку, и рассмотрена им с принятием необходимого решения.

В случае установления признаков нарушения гражданским служащим требований антикоррупционного законодательства руководитель, назначивший проверку, должен в течение 10 дней с момента получения справки о результатах проверки принять решение (посредством, например, резолюции на справке о результатах проверки):

- о применении взыскания за коррупционное нарушение (если недостаточно времени или нет возможности передать материалы в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов);
- о направлении материалов в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов.

Если нарушений в ходе проверки не выявлено, руководитель, назначивший проверку, в резолюции делает отметку об ознакомлении с результатами проверки и (или) приобщении справки о результатах проверки в дело. 
Настоящие методические рекомендации и приложения к ним в электронном виде размещены в СЭД по адресу: «Ящики/ ИСЭД/ ПК/ Администрация/ Деп гос управления/ Общие документы/ Представление сведений о доходах/ Проверка сведений о доходах».
Приложение 1
заполняется и подписывается
гражданским служащим

С О Г Л А С И Е

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированный (ая) по адресу: __________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________, паспорт ______________________, выдан ______________________________ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________,

                                                  (кем и когда выдан документ)

ИНН  _________________________________________________________,

в соответствии со ст. 9  Федерального закона  «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ и ст. 102 Налогового кодекса Российской Федерации даю согласие на предоставление Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю в адрес (указать какого органа, включая наименование и адрес государственного органа, например: Администрации губернатора Пермского края (ул. Куйбышева, 14, г. Пермь, 614006)) сведений: 1) о полученных мною доходах (а также доходах моих несовершеннолетних детей) с разбивкой по каждому источнику дохода, и организациям, выплатившим доходы; 2) об имеющемся на учете в налоговых органах имуществе; 3) об участии в деятельности органа управления коммерческой организации, регистрации в качестве индивидуального предпринимателя с целью проверки сведений, представленных мною при прохождении государственной гражданской службы Пермского края в течение всего срока такой службы (или при поступлении на данную службу), а также соблюдения мною ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения иных требований и обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами.

Настоящее согласие действует в течение трех лет со дня его подписания и может быть отозвано посредством направления или представления соответствующего заявления.

«____»___________20__ г. ___________________  _______________________

                                                          (подпись)                        (инициалы и фамилия)
Приложение 2

заполняется и подписывается
супругом (супругой)
гражданского служащего

С О Г Л А С И Е

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированный (ая) по адресу: __________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________, паспорт ______________________, выдан ______________________________ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________,

                                                  (кем и когда выдан документ)

ИНН  _________________________________________________________,

в соответствии со ст. 9  Федерального закона  «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ и ст. 102 Налогового кодекса Российской Федерации даю согласие на предоставление Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю в адрес (указать какого органа, включая наименование и адрес государственного органа, например: Администрации губернатора Пермского края (ул. Куйбышева, 14, г. Пермь, 614006)) сведений: 1) о полученных мною доходах (а также доходах моих несовершеннолетних детей) с разбивкой по каждому источнику дохода, и организациям, выплатившим доходы; 2) об имеющемся на учете в налоговых органах имуществе; 3) об участии в деятельности органа управления коммерческой организации, регистрации в качестве индивидуального предпринимателя с целью проверки сведений, представленных моим супругом (супругой) при прохождении государственной гражданской службы Пермского края в течение всего срока такой службы (или при поступлении на данную службу), а также соблюдения моим супругом (супругой) ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения иных требований и обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами.

Настоящее согласие действует в течение трех лет со дня его подписания и может быть отозвано посредством направления или представления соответствующего заявления.

«____»___________20__ г. ___________________  _______________________

                                                          (подпись)                        (инициалы и фамилия)
Приложение 3
По месту требования

Заявление о согласии на проведение проверки
Я, ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, государственного гражданского служащего)
__________________________________________________________________

 __________________________________________________________________

______ _________________ 19___ года рождения, даю согласие на проведение в отношении меня мероприятий по проверке персональных данных, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных мной при поступлении на государственную гражданскую службу Пермского края и в течение срока службы в государственных органах Пермского края, а также соблюдения мной ограничений и запретов, связанных с прохождением государственной гражданской службы, в том числе на получение с этой целью информации от третьих лиц, обладающих вышеуказанными сведениями.

«____» __________________ 20___ г.  


_____________________












(подпись)
Приложение 4

Форма приложения к запросу в УФНС России по Пермскому краю

Наименование государственного органа Пермского края,

адрес местонахождения данного государственного органа

Список лиц, в отношении сведений которых проводится проверка (ФНС)
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	ИНН*
	Адрес регистрации (жительства)
	Заявленные суммы дохода
	Результаты проверки

	1
	
	
	
	
	1. Доход по основному месту работы:
	
	

	
	
	
	
	
	2. Доход от педагогической деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	3. Доход от научной деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	4. Доход от иной творческой деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	5. Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	
	

	
	
	
	
	
	6. Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	

	
	
	
	
	
	7. Иные доходы:

1)

2)

3)
	
	

	
	
	
	
	
	8. Итого: 
	
	

	2
	
	
	
	
	1. Доход по основному месту работы:
	
	

	
	
	
	
	
	2. Доход от педагогической деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	3. Доход от научной деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	4. Доход от иной творческой деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	5. Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	
	

	
	
	
	
	
	6. Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	

	
	
	
	
	
	7. Иные доходы:

1)

2)

3)
	
	

	
	
	
	
	
	8. Итого: 
	
	

	3.
	
	
	
	
	Если дохода не было вообще, то указывается «нет» без включения таблицы
	


_______________________

* ИНН указывается обязательно в отношении государственного гражданского служащего, в отношении членов семьи служащего – при наличии сведений.

Тем не менее, в отношении супруга (супруги) гражданского служащего – ИНН является очень важным реквизитом, его рекомендуется указывать (путем оформления согласия).

При приеме сведений о доходах необходимо уточнять адрес регистрации лиц, сведения о доходах которых представляются (если этот адрес не известен из имеющихся у кадровой службы документов, например, анкеты, когда эти данные устарели).
Приложение 5

Форма для подготовки запроса
о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
Наименование государственного органа Пермского края
Список лиц, в отношении сведений которых проводится проверка (Росреестр)
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	СНИЛС*
	Вид документа (паспорт гр. РФ, для несовершен-нолетних детей – свидетельство о рождении)**
	Серия; номер; дата выдачи; кем выдан

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


_______________________

* Страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе персонифицированного учета Пенсионного фонда России указывается при наличии сведений. СНИЛС указывается в формате: XXX-XXX-XXX XY (т.е. три раза по три знака через дефис и два знака после пробела).
** Свидетельство о рождении детей государственного гражданского служащего (о регистрации других актов гражданского состояния) в обязательном порядке должно иметься в личном деле на основании подпункта «г» пункта 16 Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его личного дела, утвержденного Указом Президента РФ от 30.05.2005 № 609. В отношении супругов гражданских служащих информация о документе указывается из согласий на обработку персональных данных.
Приложение 6*
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	ИНН
	Адрес регистрации 
	Вид документа
	Серия
	Номер
	Дата выдачи
	Кем выдан

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________

*Примечание к Приложению.

В отношении членов семьи гражданского служащего указываются те данные, которые известны из сведений, представленных служащим (из сведений о доходах, анкетных данных, согласий на проведение проверок), а именно: обязательно Ф.И.О. (если менялась фамилия – то с указанием прежней, в скобках), дата рождения; адрес регистрации (может быть получен из анкетных данных, либо из адреса жилого помещения, указанного в справке о доходах, либо от самого гражданского служащего); остальное – если известно. В отношении самого гражданского служащего указываются все необходимые сведения.
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Уважаемый Олег Владимирович!

В соответствии с пунктом 6.1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению, утвержденного указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12, на основании статьи 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и поручения Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133 прошу сообщить сведения о транспортных средствах, принадлежащих на праве собственности гражданам и зарегистрированных в установленном законодательством порядке, согласно прилагаемому списку.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель департамента
государственного управления                                                               Я.В. Дорофеева


Уважаемый Иван Николаевич!

В соответствии с пунктом 6.1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению, утвержденного указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12, на основании статьи 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и поручения Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133 прошу сообщить сведения о самоходных машинах и других видах техники, в том числе тракторах, самоходных дорожно-строительных и иных машинах и прицепах к ним, принадлежащих на праве собственности гражданам согласно прилагаемому списку.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель департамента
государственного управления                                                               Я.В. Дорофеева

Уважаемый Олег Владимирович!

В соответствии с пунктом 6.1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению, утвержденного указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12, на основании пункта 7 статьи 16 Кодекса внутреннего водного транспорта Российской Федерации, статьи 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», поручения Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133 и Соглашения от 22.06.2007 № 105, заключенного между Главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Пермскому краю и губернатором Пермского края Чиркуновым О.А., о взаимодействии в сфере организации проверок прошу сообщить сведения о маломерных судах, принадлежащих на праве собственности гражданам и зарегистрированных в установленном законодательством порядке Государственной инспекцией по маломерным судам, согласно прилагаемому списку.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель департамента
государственного управления                                                               Я.В. Дорофеева


Уважаемый Сергей Александрович!

В соответствии с пунктом 6.1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению, утвержденного указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12, на основании пункта 7 статьи 16 Кодекса внутреннего водного транспорта Российской Федерации, статьи 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и поручения Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133 прошу сообщить сведения о зарегистрированных в установленном законодательством порядке правах граждан на суда согласно прилагаемому списку.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель департамента
государственного управления                                                               Я.В. Дорофеева


Уважаемый Юрий Константинович!

На основании соглашения № 103 от 05.06.2007, заключенного между Главным управлением внутренних дел по Пермскому краю и губернатором Пермского края Чиркуновым О.А. о взаимодействии в сфере организации проверок, в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению» и поручением Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133 прошу сообщить сведения о неснятой или не погашенной в установленном законодательством порядке судимости у граждан согласно прилагаемому списку.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель департамента
государственного управления                                                               Я.В. Дорофеева


В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьей 6 Федерального закона от 14.03.2009 № 31-ФЗ «О государственной регистрации прав на воздушные суда и сделок с ними», поручением Президента Российской Федерации от 21.01.2011 № Пр-133, пунктом 6.1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению, утвержденного указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12, прошу сообщить сведения о воздушных судах, принадлежащих на праве собственности, подлежащем государственной регистрации в установленном законодательством порядке, гражданам согласно прилагаемому списку.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель департамента
государственного управления                                                               Я.В. Дорофеева
Приложение 13
АКТ № _____

приема-передачи
документов для проведения проверки в соответствии
с законодательством о противодействии коррупции
г. Пермь                                                                                «___» __________ 20___ г.

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», указами губернатора Пермского края от 10.03.2010 № 11 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Пермского края председателя Правительства Пермского края, руководителя Администрации губернатора Пермского края, лицами, замещающими указанные государственные должности Пермского края, и соблюдения ими установленных ограничений» и от 18.03.2010 № 12 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению» должность, фамилия, инициалы передал(а), а должность, фамилия, инициалы принял(а) списки, материалы и т.п. (т.е. указать какие именно документы) (на ____ листах) для направления запроса в Управление Федеральной налоговой службы по Пермскому краю, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (или указать иную цель).
Передал(а):                  _____________________________          И.О. Фамилия
                                                                                                             (подпись)                                                              (инициалы, фамилия)
Принял(а):                    _____________________________         И.О. Фамилия
                                                                                                             (подпись)                                                              (инициалы, фамилия)
Администрация губернатора

Пермского края

Департамент государственного управления

СПРАВКА

     «_____» _____________ 20___ г.

О результатах проверки

В соответствии со статьями 20 и 44 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению» проведена проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера _____________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность гражданского служащего)

и членов его (ее) семьи за отчетный период с 01.01.2011  по 31.12.2011.

Нарушений Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» не выявлено.

Либо (в случае выявления нарушений):
В результате проверки установлено, что (описание нарушения, например: в справке о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданского служащего (его супруги) не указана информация о чем-либо, либо не указан доход от какого-либо источника).
Информация о результатах проверки направлена руководителю Администрации губернатора Пермского края. По результатам проверки предлагается (например: направить материалы проверки в комиссию по урегулированию конфликта интересов, назначить служебную проверку и т.п., со ссылкой на соответствующую норму законодательства).
Консультант отдела
государственной службы   _________________   (подпись, расшифровка подписи)

О проведении проверки
Уважаемый Александр Александрович!

В соответствии с пунктом 14 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению, утвержденного указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12 (далее – Положение), уведомляю Вас о том, что на основании служебной записки (кого) от … № … «О…» и по решению (указать кого – как правило, представителя нанимателя) департаментом государственного управления (указать кадровую службу) в отношении Вас начата проверка соблюдения требований об урегулировании конфликта интересов.

Одновременно разъясняю содержание подпункта «б» пункта 14 Положения, которым предусмотрено проведение в случае обращения гражданского служащего, в отношении которого проводится проверка, беседы с ним, в ходе которой он должен быть проинформирован о том, соблюдение каких требований к служебному поведению подлежат проверке, - в течение семи рабочих дней со дня обращения гражданского служащего, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный с гражданским служащим.
В целях полного и всестороннего установления обстоятельств в ходе проведения данной проверки, прошу представить письменные объяснения по вопросу … (указать какому). При необходимости предлагаю представить иные пояснения или документы, обосновывающие Вашу позицию по факту наличия или отсутствия нарушений требований об урегулировании конфликта интересов в данной ситуации.

Приложение: служебная записка (кого) от … № … «О…».
Председатель департамента государственного управления               Я.В. Дорофеева
Администрация губернатора

Пермского края

Департамент государственного управления

СПРАВКА

     «_____» _____________ 20___ г.

О результатах проверки

Департаментом государственного управления Администрации губернатора Пермского края в соответствии с указом губернатора Пермского края от 18.03.2010 № 12 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Пермского края, и государственными гражданскими служащими Пермского края, и соблюдения государственными гражданскими служащими Пермского края требований к служебному поведению» на основании (указать документ-основание) по решению (указать кого) проведена проверка соблюдения требований об урегулировании конфликта интересов (указать кем – т.е. в отношении кого проводилась проверка)
Обстоятельства, установленные в ходе проверки:

На основании имеющихся материалов проверки подтверждаются обстоятельства, указанные в…
Согласно документу… 

Из письменных пояснений от … следует … и т.п.

На основании изложенного…, в соответствии с… (ссылка на законодательство) в указанной ситуации имеются признаки личной заинтересованности…

В соответствии с п. 12 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», гражданский служащий обязан сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта. Согласно ч.ч. 1 и 2 ст. 11 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», государственный служащий обязан принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов, и обязан в письменной форме уведомлять своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.
Однако каких-либо мер, направленных на предупреждение возможного конфликта интересов, Ивановым А.А. принято не было.

Выводы по результатам проверки:
1. Рассмотренные обстоятельства свидетельствуют о нарушении Ивановым А.А. требований об урегулировании конфликта интересов.

2. Руководителю Администрации губернатора Пермского края предлагается направить материалы проверки для принятия решения в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Пермского края и урегулированию конфликта интересов, образованную в Администрации губернатора Пермского края.

Председатель департамента                                    (подпись, расшифровка подписи)
Консультант отдела 

государственной службы                                         (подпись, расшифровка подписи)
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Начальнику Управления


Государственной инспекции по


безопасности дорожного движения


Главного управления МВД России


по Пермскому краю


О.В. Чуркину





А.В. Ваньков


217 70 23
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Начальнику Инспекции государственного технического надзора Пермского края


И.Н. Дизеру








А.В. Ваньков


217 70 23
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Начальнику Главного управления


Министерства Российской Федерации


по делам гражданской обороны,


чрезвычайным ситуациям и ликвидации


последствий стихийных бедствий


по Пермскому краю


О.В. Попову





А.В. Ваньков


217 70 23
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Руководителю ФБУ «Камское государственное бассейновое управление водных путей и судоходства»


С.А. Костареву
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А.В. Ваньков
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Начальнику Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации�по Пермскому краю


Ю.К. Валяеву





А.В. Ваньков


217 70 23
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Федеральное агентство воздушного транспорта





А.В. Ваньков


217 70 23
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Консультанту отдела государственной службы департамента государственного управления Администрации губернатора Пермского края�А.А. Иванову


(должность, Ф.И.О.,  при направлении по почте – адрес места жительства)





А.В. Ваньков


217 70 23
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